
Демоне грационный экзамен но стандартам Ворлдскиллс Россия

НАИМЕНОВАНИЕ КОМПЕТЕНЦИИ Документационное обеспечение 
управления и архивоведение

Количество участников, на которое 
рассчитан Инфраструктурный лист 24

Количество рабочих мест для участников 12

Номер КОД, к которому относится ИЛ КОД 1.1

Номер «максимального» КОД КОД 1.1
Номера «меньших» КОД, чьи требования 
по оборудованию включены в 
«максимальный» КОД

КОД 1.1

Наличие аккредитации ЦПДЭ в 2020 год 
по КОД 1.1,1.2, 1.3 позволяет продлить 
аккредитацию по данному КОД ЦПДЭ на 
2021 гор.

нет

НА 1-ГО УЧАСТНИКА/КОМАНДУ (ПЛОЩАДКА) НА 12 РАБОЧИХ МЕСТ 
( 12 УЧАСТНИКОВ)

Оборудование, инструменты и мебель

№ Наименование Технические характеристики Комментарий Единица 
измерения

Кол-во на одного 
чел.

Кол-во на всех 
участников / экспертов

Наличие в КОД 2021, 
указать номер КОД

1 Ноутбук

Ноутбук Lenovo V-130-15IKB 
(81HN00EPRU) с предустановленной 
Microsoft Windows 10 Professional Russian, 
Intel core i3-7020u, cpu 2.30GHz,2.30GHz

шт. 1 12 КОД 1.1

2 Манипулятор типа мыш на усмотрение организатора шт. 1 12 КОД 1.1

3 Программное обеспечение ПО Microsoft Office или аналог Версии ПО на усмотрение организатора К-КТ 1 12 КОД 1.1

4 Программное обеспечение АВ BY Finereader или аналог Версии ПО на усмотрение организатора К-КТ 1 12 КОД 1.1

5 МФУ

МФУ HP LaserJet Pro MFP M428dw 
(W1A31A) p/c/s, A4,600dpi, 
38ppm,256Mb, Duplex, USB 2.0+Walk- 
up/Gig

наличие автоподатчика документов шт. 1 6 КОД 1.1

6 Дырокол на 2 отверстия, с ограничителем, ручной шт. 1 12 КОД 1.1

7 Лоток для бумаги на формат А-4, на усмотрение 
организатора шт. 1 12 КОД 1.1



8
Органайзер для канцелярских 
принадлежностей на усмотрение организатора шт. 1 12 КОД 1.2

9 Корзина для мусора на усмотрение организатора шт. 1 12 КОД 1.1

10 Лампа настольная на усмотрение организатора шт. 1 12 КОД 1.1

11 Флеш-носитель 8Gb USB 2.0 шт. 1 12 КОД 1.1

12 Кресло офисное подъемно-поворотное на усмотрение организатора шт. 1 12 КОД 1.1

13 Стол офисный на усмотрение организатора
размеры достаточные для размещения 
оборудования, или использовать тумбу- 
приставку для офисной техники

шт. 1 12 КОД 1.1

№

________

Наименование Технические характеристики Комментарий Единица 
измерения

Кол-во на одного 
чел.

Кол-во на всех 
участников / экспертов

Наличие в КОД 2021, 
указать номер КОД

1 Шариковая ручка на усмотрение организатора, синяя/черная 
паста шт. 2 24 КОД 1.1

2 Простой карандаш на усмотрение организатора шт. 1 12 КОД 1 1

3 Папка-регистратор
на формат А-4, на усмотрение 
организатора шт. 1 12 КОД 1 1

4 Папка-скоросшиватель пластик для заданий по модулям шт. 3 36 КОД 1 1

5 Папка-скоросшиватель картон шт. 6 144 КОД 1.1

6 Клей ПВА на усмотрение организатора возможно клей-карандаш или жидкий с 
кисточкой шт. 1 12 КОД 1.1

7 Точилка на усмотрение организатора шт. I 12 КОД 1.1

8 Бумага формат А-4 для работы на площадке без макетов лиср^ 2400 КОД 1.1

9 Степлер с доп. скобами на усмотрение организатора 12 КОД 1.1

10 Скрепки канцелярские на усмотрение организатора
КОПИЯ ВЕРНА

12 КОД 1.1
J__________ *ЙЯ ВЕРНА____________ЩМв»
| Директор ГПОУЯО Ярославского 

торгово-экономического ,
| коллажа



11 Ножницы на усмотрение организатора ШТ. 1 12 КОД 1.1

12 Файл-вкладыш прозрачный с перфорацией на формат А-4, на усмотрение 
организатора шт. 30 360 КОД 1.1

13 Антистеплер на усмотрение организатора шт. 1 12 КОД 1.1

14 Шило для прошивки на усмотрение организатора шт. 1 12 КОД 1.1

15 Игла для прошивки бумаг размер 100 мм шт. 1 12 КОД 1.1

16 Нить прошивная белая от 0,7 до 1,0 мм моток 1 12 КОД 1.1

17 Подкладная доска 20x150x350 мм
возможна замена резиновым ковриком по 
размерам шт. 1 12 КОД 1.1

18 Линейка 300 мм шт. 1 12 КОД 1.1

19 Зажимы для бумаг (канцелярские) на размер пачки до 10 мм ни 4 48 КОД 1.1

20 Картридж соответствующий модели МФУ запасной К-КТ 1 3 КОД 1.1

НА 1-10 ЭКСПЕРТА (ПЛОЩАДКА) НА ВСЕХ ЭКСПЕРТОВ
Оборудование инструменты и мебель

№ 
п/п Наименование Технические характеристики Комментарий Единица 

измерения
Кол-во на одного 

чел.
Кол-во на всех 

участников / экспертов
Наличие в КОД 2021, 
указать номер КОД

1 Стул На усмотрение организатора шт. 1 6 КОД 1.1

ОБЩАЯ ИНФРАСТРУКТУРА ПЛОЩАДКИ
НА ВСЕХ 

УЧАСТНИКОВ И 
ЭКСПЕРТОВ

Оборудование,

№ Наименование Технические характеристики Комментарий Единица 
измерения

Кол-во на одного 
чел.

Кол-во на всех 
участцикорУгэкспертов

Наличие в КОД 2021, 
указать номер КОД

1 Ноутбук

Ноутбук Lenovo V-130-15IKB 
(81HN00EPRU) с предустановленной 
Microsoft Windows 10 Professional Russian, 
Intel core i3-7020u, cpu 2.30GHz,2.30GHz

КОПИЯ ВЕР
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2 Манипулятор типа мыш на усмотрение организатора шт. 1 1 КОД 1.1

3 Программное обеспечение ПО Microsoft Office или аналог Версии ПО на усмотрение организатора к-кт 1 1 КОД 1.1

4 Программное обеспечение ABBY Finereader или аналог Версии ПО на усмотрение организатора к-кт 1 1 КОД 1.1

5 МФУ

МФУ HP LaserJet Pro MFP M428dw 
(W1A31A) p/c/s, A4, 600dpi, 
38ppm,256Mb, Duplex, USB 2.0+Walk- 
up/Gig

наличие автоподатчика документов шт. 1 5 КОД 1.1

6 Корзина для мусора на усмотрение организатора шт. 1 1 КОД 1.1

7 Лоток для бумаги на усмотрение организатора шт. 1 1 КОД 1.1

8 Бумага формат А-4 упаковка 1 1 КОД 1.1

9 Шариковая ручка на усмотрение организатора, синяя/черная 
паста шт. 1 5 КОД 1 1

10 Простой карандаш на усмотрение организатора шт. 1 5 КОД 1.1

11 Папка-регистратор на формат А-4, на усмотрение 
организатора шт. 1 1 КОД 1 1

12 Папка-скоросшиватель картон шт. 2 10 КОД 1 1

13 Папка-скоросшивател ь пластик шт. 1 5 КОД 1.1

14 Точилка на усмотрение организатора шт. 1 1 КОД 1.1

15 Степлер с доп. скобами на усмотрение организатора шт. 1 2 КОД 1.1

16 Антистеплер на усмотрение организатора шт. 1 2 КОД 1.1

17 Ножницы на усмотрение организатора шт. 1 2 ____ КОД 1.1

18 Салфетки влажные (гигиенические) на усмотрение организатора упаковка 1
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КОМНАТА УЧАСТНИКОВ ПА ВСЕХ 
УЧАСТНИКОВ

Оборудование, мебель, канцелярия и т.п.

№ Наименование Технические характеристики Комментарий Единица 
измерения

Кол-во на одного 
чел.

Кол-во на всех 
участников / экспертов

Наличие в КОД 2021, 
указать номер КОД

1 Стол на усмотрение организаторов шт 1 12 КОД 1.1

2 Стул на усмотрение организаторов шт 1 12 КОД 1.1

3 Стойка для одежды/шкаф на усмотрение организаторов шт 1 1 КОД 1.1

КОМНАТА ЭКСПЕРТОВ НА ВСЕХ ЭКСПЕРТОВ
Оборудование, мебель, канцелярия и т.п.

№ Наименование Технические характеристики 
инструмента Комментарии Единица 

измерения
Кол-во на одного 

чел.
Кол-во на всех 

участников / экспертов
Наличие в КОД 2021, 
указать номер КОД

1 Ноутбук

Ноутбук Lenovo V-130-15IKB 
(81HN00EPRU) с предустановленной 
Microsoft Windows 10 Professional Russian, 
Intel core i3-7020u, cpu 2.30GHz,2.30GHz

Компьютер может быть как стационарным 
так и переносным, при соблюдении 
технических характеристик

шт. 1 3 КОД 1.1

2 Манипулятор типа мыш на усмотрение организатора шт. 1 3 КОД 1.1

3 Программное обеспечение ПО Microsoft Office или аналог Версии ПО на усмотрение организатора К-КТ 1 3 КОД 1.1

4 Программное обеспечение ABBY Finereader или аналог Версии ПО на усмотрение организатора К-КТ 1 3 КОД 1.1

5 Лампа настольная на усмотрение организатора шт. 1 3 КОД 1.1

6 Флеш-носитель 8Gb USB 2.0 шт. 1 3 КОД 1.1

7 Стул на усмотрение организаторов шт. 1 7 КОД 1.1

8 Стол на усмотрение организаторов шт. 1 6 КОД 1.1

9 Стойка для одежды/шкаф на усмотрение организаторов шт.
z

КОД 1.1

10 Бумага формат А-4
/[< 

упаковм/
||п

М'
КОД 1.1

11 Шариковая ручка на усмотрение организатора, синяя/черная 
паста КОПИЯ ВЕРНА шт. W Ш.7/ 6 КОД 1.1

торговое 
! каппеажа ' z



12 Простой карандаш на усмотрение организатора ШТ. 1 6 КОД 1.1

13 Папка-планшет на усмотрение организатора шт. 1 6 КОД 1.1

14 Маркеры цветные на усмотрение организатора шт. 1 6 КОД 1.1

15 Скрепки канцелярские на усмотрение организатора упаковка 1 2 КОД 1.1

16 Стикеры цветные на усмотрение организатора упаковка 1 3 КОД 1.1

КОМНАТА ГЛАВНОГО ЭКСПЕРТА НА ВСЕХ ЭКСПЕРТОВ
Оборудование, мебель, канцелярия и т.п.

№ Наименование Технические характеристики Комментарий Единица 
измерения

Кол-во на одного 
чел.

Кол-во на всех 
участников /экспертов

Наличие в КОД 2021, 
указать номер КОД

1 Ноутбук

Ноутбук Lenovo V-130-15IKB 
(81HNOOEPRU)c предустановленной 
Microsoft Windows 10 Professional Russian, 
Intel core i3-7020u, cpu 2.30GHz,2.30GHz

Компьютер может быть как стационарным 
так и переносным, при соблюдении 
технических характеристик

шт. 1 1 КОД 1.1

2 Манипулятор типа мыш на усмотрение организатора В случае использования ноутбуков 
допускается меньшая диагональ экрана шт. 1 1 КОД 1.1

3 Программное обеспечение ПО Microsoft Office или аналог Версии ПО на усмотрение организатора к-кт 1 1 КОД 1.1

4 Программное обеспечение ABBY Finereader или аналог Версии ПО на усмотрение организатора К-КТ 1 1 КОД 1.1

5 МФУ

МФУ HP LaserJet Pro MFP M428dw 
(W1A31 A) p/c/s, A4,600dpi, 
38ppm,256Mb, Duplex, USB 2.0+Walk- 
up/Gig

наличие автоподатчика шт. 1 1 КОД 1 1

6 Картридж соответствующий модели МФУ запасной к-кт 1 1 КОД 1 1

7 Лампа настольная на усмотрение организатора шт. 1 КОД 1.1

8 Кресло офисное подъемно-поворотное на усмотрение организатора
КОПИЯ ВЕРНА 
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ЭКСПЕРТОВ

9 Стол офисный на усмотрение организатора
размеры достаточные для размещения 
оборудования, или использовать тумбу- 
приставку для офисной техники

шт. 1 1 КОД 1.1

10 Стул на усмотрение организатора шт. 1 1 КОД 1.1

11 Бумага формат А-4 упаковка 1 3 КОД 1.1

12 Шариковая ручка на усмотрение организатора, синяя/черная 
паста шт. 2 2 КОД 1.1

13 Простой карандаш на усмотрение организатора ни 2 2 КОД 1.1

14 Папка-планшет на усмотрение организатора шт. 1 1 КОД 1.1

15 Маркеры цветные на усмотрение организатора шт. 1 1 КОД 1.1

16 Стикеры цветные на усмотрение организатора упаковка 1 3 КОД 1.1

17 Скрепки канцелярские на усмотрение организатора упаковка 1 1 КОД 1.1

ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ ГРЕБОВАНПЯ/КОМ.МЕН ГАРИИ К ЗАСТРОЙКЕ ПЛОЩАДКИ
НА ВСЕХ 

УЧАСТНИКОВ И

Наименование Технические характеристики Комментарий Единица 
измерения

Кол-во на одного 
чел,

Кол-во на всех 
участников / экспертов

Наличие в КОД 2021, 
указать номер КОД

Доступ к справочно-правовой системе " Консул ьтант+' Компьютерная система для поиска и 
работы с правовой информацией лицензия КОД 1.1

Часы на усмотрение организатора

Желательно с электронно-цифровым табло, 
возможно использование ноубтука или 
компьютера с приложением "Таймер- 
секундомер"

КОД 1.1

Аптечка на усмотрение организатора

Сетевая розетка (RJ-45) на усмотрение организатора К0Пг4Я ВЕРНА
jp ГПОУЯО Ярославского

иго
Директ

торгово>жономич( 
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1 КОД 1.1

12 КОД 1.1



5 Розетки 220 В на усмотрение организатора не менее количества рабочих мест шт. 1 12 КОД 1.1

6 Выключатели 220 В на усмотрение организатора шт. 1 1 КОД 1.1

7 Огнетушитель на усмотрение организатора шт. 1 1 КОД 1.1

8 Сетевой фильтр на 5 подключений на усмотрение организатора по количеству подключений оргтехники и 
настольных ламп шт 1 12 КОД 1.1

СКЛАД
НА ВСЕХ 

УЧАСТНИКОВ И 
ЭКСПЕРТОВ

№ Наименование Технические характеристики Комментарий Единица 
измерения

Кол-во на одного 
чел.

Кол-во на всех 
участников / экспертов

Наличие в КОД 2021, 
указать номер КОД

1 Короб архивный картон/пластик не менее 320x240x120 для хранения макетов документов для 
модулей шт 1 6 КОД 1.1

2 Стеллаж для документов/шкаф для докуметов На усмотрение организатора может располагаться в комнате главного 
эксперта шт 1 1 КОД 1.1

3 Бумага формат А-4 на изготовление макетов документов упаковка 1 6 КОД 1.1

КОПИЯ ВЕРНА 
шор ГПОУЯО Ярославского
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VII Региональный чемпионат «Молодые профессионалы»
(WordSkills Russia) Ярославской области

world skills
Russia

СОГЛАСОВАНО УТВЕРЖДАЮ
Временно исполняющий обязанности менеджер компетенции
руководителя Территориального органа 
Федеральной службы государственной
статистики по Ярославской области

Чиркун

иЖбРАСТРУКТУРНЫЙ лист 
КОМПЕТЕНЦИИ

ДОКУМЕНТАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ 

УПРАВЛЕНИЯ И АРХИВОВЕДЕНИЕ 

(ПРЕЗЕНТАЦИОННАЯ)


